Guatemala, 29 de marzo de 2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Culfura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el
Conirato Administrativo por servicios técnicos Numerg 574-2019 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial No.10-2019, correspondiente al mes de marzo
de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
numero 0065 serie ‘A

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la elaboracion de documentos administrativos v redaccion
oportuna de oficios y conocimientos de la Direccion de Participacion
Ciudadana.

2. Apovar en la Direccién de Participacién Ciudadana durante el mes de
marzo.

3. Apoyar y participacion en la logistica de la actlividad Capacitacion a
Gestores, Promotores y Equipo Técnico de Participacion Ciudadana
realizado en la Ciudad de Guatemala los dias, 27, 28, 29 de marzo de
2019, de la Direccién de Participacién Ciudadana.

4. Apoyar en la elaboracion de formulario de pedido para las actividades
durante el mes de marzo de 2019 de la Direccién de Participacién
Ciudadana.

5. Apovyar en la realizacién de la calendarizacién de marzo relacionadas a
la ejecucién de la Direccién de Participacion Ciudadana.



6.

7.

Apoyar en la conformacion de la Memoria de labores correspondiente al
mes de marzo 2019.

Apoyar en la realizacién de Nombramientos y Designaciones para las
actividades realizadas en el mes de marzo 2019 de la Direccidn de
Participacién Ciudadana.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se brindé apoyo la elaboracion de documentos administrativos se logro
informar y dar continuidad a los procesos de la Direccidn de
Participacién Ciudadana.

. Se apoyd a las jefaturas de la Direccién de participacion ciudadana en

agilizar proceso administrativos para la ejecucion de las actividades
durante el mes de marzo de 2019, parte del resultado fue el aprendizaje
a los procesos administrativos y financiero.

Se brind6 apoyo en Verificar los listados de participacion en la actividad

Capacitacion y Evaluacién a Gestores, Promotores y Equipo Técnico de
Participacién Ciudadana, realizado en el municipio de Panajachel del
departamento de Solold en la cual se beneficioc 45 participantes los
cuales cumplieron con todos sus requisitos necesarios y fundamentales
sin ninguna alteracion.

. Se brindé apoyo en la elaboracién de formulario de pedidos de las

actividades del mes de marzo, en lo que se logro iniciar los procesos de
cotizaciones con un gran éxito de las actividades de la Direccion de
Participacion Ciudadana.

Se apoy6 en realizacién de la calendarizacion de actividades del mes de
enero, en la que se logro implementar exitosamente todas las
actividades programadas al mes marzo 2019.

Se brindd apoyo en la conformacion de la memoria de labores de las
actividades de los promotores, gestores culturales y equipo técnico de
participacion ciudadana, correspondiente al mes de marzo, realizado el
04 de marzo de 2019.



7. Se brindd apoyo en la realizacién de Nombramientos v Designaciones
para las actividades del mes de marzo 2019 en donde se logro identificar

destinario o lugar y horario de salida y retorno de cada actividad de la
Direccidén de Participacion Ciudadana.

Atentamente,

) g e D 0 4W k
g{c'a/f\? QrpclrC 2 N i
LIDIA I\( ARNA iON SANCHEZ BALTAZARJ—*’;‘:% ot Dedartamanto de Promacion

e i articipacibn Cludadan?
Directid Técmc?g’? Participad

Harat ¥
; 0 go Desaitolio Cu

oiree O%aﬁi@% mienlo g2 s thuéispomﬁs
LHISTERID DE CULTURA Y LT

Vo.Bo.

' ~onoeE
icda. Noma liéna iqpagadtézi ‘
irectora 9@ participacidn Ciu gunurélf
_Btrem Gensfal 8 agarrolio )
D%mcieﬁaiecimisnte de 188 Gui\useaﬂaa
sinisterio de Cuftura y Dep



